Ramowy program praktyk

Wydzial Neofilologii PANS w Nysie

Kierunek: Filologia w zakresie filologii angielskiej

specjalizacja

Thumacz jezyka angielskiego w biznesie

Profil ksztalcenia: praktyczny

studia stacjonarne i niestacjonarne | stopnia

Praktyki zawodowe w 3 semestrze — 2 tygodnie (2 ECTS)

Termin

Zakres wiedzy i umiejetnosci, ktore ma pozyskaé student

1 Tydzien

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z przepisami BHP oraz ppoz.
Zapoznanie si¢ studenta z wewngtrznym regulaminem zaktadu
pracy oraz obowigzkiem przestrzegania tajemnicy stuzbowe;.
Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z warunkami pracy, zakresem jego
obowigzkow oraz wymogow stawianych przed praktykantem
w miejscu praktyk.

Przydzielenie osoby odpowiedzialnej za praktykanta/ke w
miejscu praktyki.

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z profilem dziatalnos$ci oraz
strukturg organizacyjng, handlowa lub produkcyjna instytucji,
w ktorej odbywana jest praktyka zawodowa.

Poznanie podstawowych zasad prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, elementarnych przepisow Kodeksu Pracy, prawa
handlowego i administracyjnego.

2 Tydzien

Prowadzenie rozméw telefonicznych w jezyku kierunkowym
specjalizaciji.

Formutowanie pism i ofert w j. angielskim.

Pozyskiwanie, selekcjonowanie i analizowanie informacji z
prasy, internetu i innych mediéw w j. angielskim.
Wykonywanie prostych ttumaczen pisemnych i ustnych, np.
tlumaczenie katalogdw produktow, stron internetowych,
materiatdéw promocyjnych, korespondencji handlowej.
Wykonywanie zadan, w ktorych studenci moga wykorzystaé
znajomos¢ jezyka angielskiego, np. obstuga jezykowa grup z
krajow jezyka specjalizacji.

Podsumowanie pierwszego etapu praktyk zawodowych.

Praktyki zawodowe w 4 semestrze — 9 tygodni (9 ECTYS)

Termin

Zakres wiedzy i umiejetnosci, ktore ma pozyskac¢ student

1 Tydzien

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z przepisami BHP oraz ppoz.




Zapoznanie si¢ studenta z wewngetrznym regulaminem zaktadu
pracy oraz obowigzkiem przestrzegania tajemnicy stuzbowe;j.
Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z warunkami pracy, zakresem jego
obowigzkoéw oraz wymogoéw stawianych przed praktykantem
w miejscu praktyk.

Przydzielenie osoby odpowiedzialnej za praktykanta/ke w
miejscu praktyki.

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z profilem dziatalno$ci oraz
strukturg organizacyjng, handlowa lub produkcyjna instytucji,
w ktorej odbywana jest praktyka zawodowa.

Poznanie podstawowych zasad prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, elementarnych przepisow Kodeksu Pracy, prawa
handlowego i administracyjnego,

2 -3 Tydzien

Prowadzenie rozmow telefonicznych w jezyku kierunkowym
specjalizaciji.

Formutowanie pism i ofert w j. angielskim.

Pozyskiwanie, selekcjonowanie i analizowanie informacji z
prasy, internetu i innych mediow w j. angielskim.

Thumaczenie katalogéw produktéw, stron internetowych,
materiatdw promocyjnych, korespondencji handlowej;
Wykonywanie zadan, w ktérych studenci moga wykorzystac¢
znajomo$¢ jezyka angielskiego, np. obstuga jezykowa grup z
krajow jezyka specjalizacji.

Poznanie podstawowych zasad prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, elementarnych przepisow Kodeksu Pracy, prawa
handlowego i administracyjnego

4- 9 Tydzien

Doskonalenie prowadzenia rozmoéw telefonicznych w jezyku
kierunkowym specjalizacji.

Doskonalenie formulowania pism i ofert w j. angielskim.
Doskonalenie umieje¢tnosci pozyskiwanie informacji z prasy,
Internetu 1 innych mediow.

Doskonalenie umiejetnosci wykonywania thumaczen
pisemnych i ustnych.

Wykonywanie zadan, w ktorych studenci moga wykorzystaé
znajomos¢ jezyka angielskiego.

Podsumowanie drugiego etapu praktyk zawodowych.

Praktyki zawodowe w 5 semestrze — 5 tygodni (5 ECTYS)

Termin

Zakres wiedzy i umiejetnosci, ktore ma pozyskac¢ student

1 Tydzien

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z przepisami BHP oraz ppoz.
Zapoznanie si¢ studenta z wewnetrznym regulaminem zaktadu
pracy oraz obowigzkiem przestrzegania tajemnicy stuzbowe;.
Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z warunkami pracy, zakresem jego




obowigzkéw oraz wymogoéw stawianych przed praktykantem
w miejscu praktyk.

Przydzielenie osoby odpowiedzialnej za praktykanta/ke w
miejscu praktyki.

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z profilem dziatalnos$ci oraz
strukturg organizacyjng, handlowg lub produkcyjng instytucji,
w ktorej odbywana jest praktyka zawodowa.

Poznanie podstawowych zasad prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, elementarnych przepisow Kodeksu Pracy, prawa
handlowego i administracyjnego

2-5 Tydzien

Doskonalenie prowadzenia rozmoéw telefonicznych w jezyku
kierunkowym specjalizacji.

Doskonalenie formulowania pism i ofert w j. angielskim.
Doskonalenie umiejetnosci pozyskiwanie informacji z prasy,
Internetu 1 innych mediow.

Doskonalenie umiejetnosci wykonywania thumaczen
pisemnych i ustnych.

Wykonywanie zadan, w ktorych studenci moga wykorzystac¢
znajomos¢ jezyka angielskiego.

Podsumowanie praktyk zawodowych.

Praktyki zawodowe 6 semestrze — 8 tygodni (8 ECTS)

Termin

Zakres wiedzy i umiejetnosci, ktore ma pozyska¢ student

1 Tydzien

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z przepisami BHP oraz ppoz.
Zapoznanie si¢ studenta z wewngetrznym regulaminem zaktadu
pracy oraz obowigzkiem przestrzegania tajemnicy stuzbowe;.
Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z warunkami pracy, zakresem jego
obowigzkow oraz wymogoéw stawianych przed praktykantem
w miejscu praktyk.

Przydzielenie osoby odpowiedzialnej za praktykanta/ke w
miejscu praktyki.

Zapoznanie si¢ praktykanta/ki z profilem dziatalnos$ci oraz
strukturg organizacyjng, handlowg lub produkcyjng instytucji,
w ktorej odbywana jest praktyka zawodowa.

2-8 Tydzien

Doskonalenie prowadzenia rozméw telefonicznych w jezyku
kierunkowym specjalizacji.

Doskonalenie formutowania pism i ofert w j. angielskim.
Doskonalenie umiejetnosci pozyskiwanie informacji z prasy,
Internetu 1 innych mediow.

Doskonalenie umiejetnosci wykonywania thumaczen
pisemnych i ustnych.

Wykonywanie zadan, w ktorych studenci moga wykorzystaé
znajomos$¢ jezyka angielskiego.

Podsumowanie praktyk zawodowych.







